Na temelju Clanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine®, broj 120/16,
114/22 i 48/26.) i ¢lanka 47. Statuta Srednje poljoprivredne i tehni¢ke $kole, Skolski odbor
Srednje poljoprivredne i tehnigke 3kole ( dalje Narucitelja ) na XXIV. sjednici odrianoj 17.
kolovoza 2026. godine donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Predmet Pravilnika
(1) Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti, nagin provedbe i odgovornost za provodenje
postupaka jednostavne nabave roba, radova i usluga €ija je procijenjena vrijednost manja od
vrijednosnih pragova propisanih ¢lankom 12. stavkom 1. Zakona o javnoj nabavi.
(2) Ovim Pravilnikom ureduju se osobito:

» planiranje jednostavne nabave,

» odredivanje procijenjene vrijednosti nabave,

« nacin provedbe postupaka jednostavne nabave,

e pravaiobveze sudionika u postupku,

* natin komunikacije s gospodarskim subjektima,

» pravila elektroni¢ke komunikacije,

¢ nactin pregleda i ocjene ponuda,

» dono3enje odluke o odabiru ili ponistenju,

e pravna zastita putem prigovora,

¢ dokumentiranje i €uvanje dokumentacije.
(3) Ovaj Pravilnik primjenjuje se na sve postupke jednostavne nabave koje provodi Narugitelj,
neovisno o izvoru financiranja.
(4) Na pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom odgovarajuce se primjenjuju odredbe
Zakona o javnoj nabavi kada je to u skladu s prirodom postupka jednostavne nabave.

Clanak 2.

Nacela postupanja
(1) U provedbi jednostavne nabave Naruitelj je obvezan postovati nadela javne nabave:

» nacelo trZiSnog natjecanja,

» nacelo jednakog tretmana,

» nacelo zabrane diskriminacije,

¢ nacelo razmjernosti,

+ nacelo transparentnosti,

» nacelo uzajamnog priznavanja,

» nacelo slobode poslovnog nastana,

» nacelo slobode pruzanja usluga.



(2) Postupci jednostavne nabave ne smiju se oblikovati niti provoditi s namjerom:
izbjegavanja primjene Zakona,
umjetnog dijeljenja predmeta nabave,

* pogodovanja pojedinom gospodarskom subjektu,

 ogranitavanja trZi$nog natjecanja.
(3) Sve osobe koje sudjeluju u postupcima jednostavne nabave du¥ne su postupati zakonito,
savjesno, profesionalno i nepristrano.

Clanak 3.
Sukob interesa
(1) U svim postupcima jednostavne nabave primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi
kojima je uredeno sprje¢avanije, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa.
(2) Osobe koje sudjeluju u pripremiili provedbi postupka duZne su prije poZetka rada potpisati
izjavu 0 nepostojanju sukoba interesa.
(3) Ako tijekom postupka nastupi okolnost koja moZe predstavljati sukob interesa, osoba je
duZna odmah o tome obavijestiti ravnatelja te se izuzeti iz daljnjeg sudjelovanja u postupku.
(4) Narucitelj vodi i aZurira popis gospodarskih subjekata s kojima postoji sukob interesa
sukladno Zakonu.

Il. PLANIRANJE NABAVE

Clanak 4.
Planiranje
(1) Jednostavna nabava planira se u skladu s potrebama Naruitelja i osiguranim financijskim
sredstvima.
(2) Postupci jednostavne nabave u pravilu se provode na temelju Plana nabave.
(3) Ako tijekom godine nastane potreba za nabavom koja nije bila planirana, postupak se moze
provesti nakon odgovarajuce izmjene ili dopune Plana nabave, osim kada posebnim propisom
nije drukdije odredeno.

Clanak 5.
Procijenjena vrijednost nabave
(1) Procijenjena vrijednost nabave odreduje se prije pokretanja postupka bez poreza na
dodanu vrijednost.
(2) Pri odredivanju procijenjene vrijednosti uzima se u obzir ukupna vrijednost svih istovrsnih
roba, radova ili usluga koje se planiraju nabaviti tijekom razdoblja za koje se nabava provodi.
(3) Nije dopusteno umjetno dijeliti predmet nabave radi izbjegavanja primjene Zakona ili
ovoga Pravilnika.
(4) Procijenjena vrijednost mora biti objektivno utvrdena i dokumentirana analizom trzista,
prethodnim iskustvom, javno dostupnim cjenicima ili drugim odgovarajuéim izvorima.



Clanak 6.
Analiza trzista
(1) Prije pokretanja postupka jednostavne nabave moZe se provesti analiza tr¥itta radi
utvrdivanja procijenjene vrijednosti i dostupnosti predmeta nabave.

(2) Za postupke za koje se provodi javna objava u modulu jednostavne nabave EOJN RH analiza
trZidta provodi se u pravilu.

(3) Analiza trzista moze ukljutivati:
* internetske stranice gospodarskih subjekata,
» kataloge i cjenike,
» prethodno provedene postupke,
e registre ugovora,
¢ informativne ponude,
e druge javno dostupne izvore.

(4) O provedenoj analizi trita sastavlja se sluZzbena biljedka koja se prilaZe dokumentaciji
postupka.

lll. SUDIONICI U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 7.
Ovlastene osobe

(1) Postupke jednostavne nabave provodi ravnatelj odnosno stru€éno povjerenstvo koje
imenuje ravnatelj.
(2) Za provedbu postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00
eura ravnatelj donosi Odluku o poetku postupka kojom imenuje najmanje dvije osobe za
pripremu i provedbu postupka.
(3) Clanovi struénog povjerenstva ne moraju biti zaposlenici Naruéitelja.
(4) Stru¢no povjerenstvo osobito:

* priprema dokumentaciju o nabauvi,

¢ provodi postupak nabave,

¢ pregledava i ocjenjuje ponude,

e sastavlja zapisnik,

» predlaZe dono3enje odluke o odabiru ili ponistenju.
(5) Ravnatelj moZe pojedine struéne poslove povjeriti vanjskim struénim osobama kada to
zahtijeva sloZenost predmeta nabave.

IV. VRIJEDNOSNI PRAGOVI | NACIN PROVEDBE

Clanak 8.
Vrijednosni pragovi

(1) Jednostavna nabava provodi se prema sljedecim vrijednosnim pragovima:



Procijenjena vrijednost Nacin provedbe

do 15.000,00 EUR prfan'fa odredbama ovoga Pravilnika, bez obvezne
primjene EOJN RH

vige od 15.000,00 EUR do 25.000,00 upuéivanjer_n poziva na dostavu ponuda jednom ili vige

EijR gospodarskih subjekata putem modula jednostavne
nabave u EOJN RH

robe i usluge iznad 25.000,00 EUR javna objava u EOJN RH

radovi iznad 45.000,00 EUR javna objava u EOJN RH

(2) Vrijednosti iz stavka 1. ovoga ¢lanka iskazane su bez poreza na dodanu vrijednost.

Clanak 9.

Nabava procijenjene vrijednosti do 15.000,00 eura
(1) Nabava procijenjene vrijednosti do 15.000,00 eura provodi se na natin kojim se osigurava
ekonomiéno i u€inkovito tro$enje javnih sredstava.
(2) Nabava se moZe provesti:

» izdavanjem narudZbenice,

e sklapanjem ugovora,

» prihvatom ponude gospodarskog subjekta.
(3) Prije dono3enja odluke o odabiru preporuéuje se ispitivanje trZidta kada je to mogudée i
svrhovito.
(4) Ako priroda predmeta nabave dopusta tr¥igno natjecanje, u pravilu se pribavlja jedna ili
vide informativnih ili obvezujuéih ponuda.
(5) Broj prikupljenih ponuda ovisi o predmetu nabave, stanju na trzidtu i nac¢elu ekonomiénosti
te nije unaprijed propisan.

€lanak 10.
Nabava procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura
(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura obvezno se
provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.
(2) Dokumentacija o nabavi odnosno poziv na dostavu ponuda objavljuje se ili dostavlja putem
EQJN RH, ovisno o vrijednosti nabave i odredbama ovoga Pravilnika.
(3) Komunikacija izmedu Narutiteljai gospodarskih subjekata provodi se putem EOJN RH, osim
ako zbog tehnickih razloga to nije mogucée.
(4) Ponude se dostavljaju isklju¢ivo putem EQJN RH.

Clanak 11.
Postupci bez javne objave
(1) Za nabavu:
» robe i usluga procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura do 25.000,00 eura,



« radova procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura do 45.000,00 eura,
Narucitelj upuéuje poziv na dostavu ponuda putem EOIN RH najmanje trojici gospodarskih
subjekata, ako na trZistu postoji dovoljan broj gospodarskih subjekata.
(2) Ako zbog prirode predmeta nabave ili stanja na trZidtu nije moguée uputiti poziv najmanje
trojici gospodarskih subjekata, poziv se moze uputiti manjem broju uz pisano obrazlozenje.
(3) Prilikom odabira gospodarskih subjekata Naruéitelj vodi ratuna o poticanju trZinog
natjecanja te, kada je to moguce, izbjegava ugestalo pozivanje istih gospodarskih subjekata.

Clanak 12.

Postupci s javnom objavom
(1) Za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura te radova
procijenjene vrijednosti vece od 45.000,00 eura poziv na dostavu ponuda obvezno se javno
objavljuje u modulu jednostavne nabave EQJN RH.
(2) Dokumentacija o nabavi mora biti izradena na jasan, nedvojben i razumljiv nagin kako bi
svim gospodarskim subjektima omoguéila izradu usporedivih ponuda.
(3) Javno objavljeni poziv mora sadriavati najmanje:

* naziv narutitelja,

* opis predmeta nabave,

» tehnitke specifikacije,

* procijenjenu vrijednost, kada je primjenijivo,

e kriterij za odabir ponude,

« rok za dostavu ponuda,

* nacin dostave ponuda,

¢ rok izvr§enja ugovora,

* druge podatke potrebne za izradu ponude.

V. IZNIMKE OD JAVNE OBJAVE
Clanak 13.
Iznimke
(1) Iznimno od ¢&lanka 12. ovoga Pravilnika, Narucitelj nije obvezan provesti javnu objavu u
modulu jednostavne nabave EQJN RH u slu€ajevima propisanim &lankom 15. stavkom 7.
Zakona o javnoj nabavi.
(2) Javni poziv nije obvezan ako:
1. uprethodno provedenom postupku nije zaprimljena nijedna ponuda ili nijedna valjana
ponuda, a uvjeti nabave nisu bitno izmijenjeni,
2. predmet nabave moize izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt zbog:
* stvaranja ili stjecanja jedinstvenog umijetnigkog djela,
e tehnickih razloga,
» zasdtite isklju€ivih prava, ukljuéujuéi prava intelektualnog vlasnigtva,
3. postojiiznimna Zurnost uzrokovana okolnostima koje Narucitelj nije mogao predvidjeti
niti na njih utjecati.




(3) Razlozi za primjenu iznimke moraju biti jasno navedeni i obrazloFeni u dokumentaciji
postupka i objavi u EOJN RH, kada je to propisano Zakonom.

VI. DOKUMENTACIJA O NABAVI | POZIV NA DOSTAVU PONUDA

Clanak 14.
Dokumentacija o nabavi

(1) Za provedbu postupka jednostavne nabave izraduje se dokumentacija o nabavi ili poziv na
dostavu ponuda.

(2) Dokumentacija mora biti jasna, razumljiva i nedvojbena te omoguditi izradu usporedivih
ponuda.
(3) Dokumentacija o nabavi, ovisno o predmetu nabave, osobito sadrii:

* nazivipodatke o Naruéitelju,

* Opis predmeta nabave,

» tehnicke specifikacije,

* procijenjenu vrijednost nabave, kada je primjenijivo,

» kriterij za odabir ponude,

« rokinadin dostave ponuda,

» rok izvrSenja ugovora,

* uvjete sposobnosti gospodarskih subjekata, ako se zahtijevaju,

¢ osnove za iskljuenje, ako se primjenjuiju,

* troskovnik ili drugi obrazac za iskazivanje cijene,

= ostale podatke potrebne za izradu ponude.
(4) Tehnicke specifikacije moraju omogucavati tridno natjecanje i ne smiju neopravdano
pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.
(5) Ako se u dokumentaciji navodi robna marka, patent, tip, proizvodac ili odredeno podrijetlo
proizvoda, mora se omoguéiti nudenje jednakovrijednog proizvoda, osim kada je drukéije
dopusteno Zakonom.

€lanak 15.

Uvjeti sposobnosti
(1) Narucitelj moZe odrediti uvjete sposobnosti gospodarskih subjekata ako su razmjerni
predmetu nabave.
(2) Uvjeti sposobnosti mogu se odnositi na:

* sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti,

* ekonomsku i financijsku sposobnost,

» tehnicku i struénu sposobnost.
(3) Dokazi kojima se dokazuje ispunjavanje uvjeta sposobnosti odreduju se u dokumentaciji o
nabavi.
(4) Narutitelj nece zahtijevati dokaze koji nisu razmjerni vrijednosti i sloZenosti predmeta

nabave.



VIl. ROKOVI | DOSTAVA PONUDA

Clanak 16.

Rok za dostavu ponuda
(1) Rok za dostavu ponuda odreduje se vodeéi raéuna o sloZenosti predmeta nabave i vremenu
potrebnom za pripremu ponude.
(2) Rok za dostavu ponuda u pravilu ne moge biti kraéi od:

* tri(3) radna dana kod postupaka bez javne objave,

» pet(5) radnih dana kod postupaka s javnom objavom u EQJN RH.
(3) U posebno opravdanim slu¢ajevima rok moze biti kradi ako to ne naru3ava trii¥no
natjecanje i jednak tretman gospodarskih subjekata.
(4) Ako tijekom postupka dode do bitne izmjene dokumentacije o nabavi, rok za dostavu
ponuda produZit e se kako bi gospodarski subjekti imali dovoljno vremena za izradu ponuda.

Clanak 17.
Dostava ponuda
(1) Ponude se dostavljaju na natin odreden dokumentacijom o nabauvi.
(2) U postupcima koji se provode putem modula jednostavne nabave EOJN RH ponude se
dostavljaju isklju¢ivo putem toga sustava.
(3) U postupcima do 15.000,00 eura ponude se mogu dostaviti elektronitkom poitom ili
drugim dokazivim nadinom.
(4) Nakon isteka roka za dostavu ponuda nije dopusteno zaprimanje novih niti izmjena ve¢
dostavljenih ponuda, osim ako je drukgije propisano Zakonom ili ovim Pravilnikom.

VIIl. PREGLED | OCJENA PONUDA

Clanak 18.
Otvaranje ponuda
(1) Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno.
(2) Nakon isteka roka za dostavu ponuda struéno povjerenstvo pristupa pregledu i ocjeni
ponuda.
€lanak 19.
Pregled i ocjena ponuda
(1) Tijekom pregleda ponuda utvrduje se osobito:
e pravodobnost dostave,
» ispunjava li ponuditelj propisane uvjete,
» odgovara li ponudeni predmet zahtjevima dokumentacije,
s ispravnost izratuna cijene,
* postojanje razloga za odbijanje ponude,
- ostali elementi bitni za odabir.



(2) Tijekom pregleda i ocjene ponuda Naruéitelj moze od ponuditelja zatraZiti pojagnjenje ili
upotpunjavanje ponude, pod uvjetom da se time ne mijenja sadraj ponude niti narufava
nacelo jednakog tretmana.

(3) Ako postoji ratunska pogreska, Narugitelj moze ispraviti pogredku uz prethodnu suglasnost
ponuditelja.

(4) Ako postoji sumnja da je ponudena cijena neuobi¢ajeno niska, Naruditelj mozZe zatraZiti
obrazloZenje elemenata ponude koji su bitni za izvrienje ugovora.

(5) Ako ponuditelj ne dostavi prihvatljivo obrazloZenje u ostavljenom roku, ponuda se moze
odbiti.

Clanak 20.
Razlozi za odbijanje ponude
Naruditelj ¢e odbiti ponudu ako utvrdi da:
¢ nije dostavljena u roku,
* nije izradena u skladu s dokumentacijom o nabavi,
» ponuditelj ne ispunjava propisane uvjete,
* postoje osnove za iskljuéenje ponuditelja,
* ponudeni predmet ne odgovara tehni¢kim zahtjevima,
» ponuditelj nije prihvatio ispravak ragunske pogreske,
* nije dostavljeno prihvatljivo obrazloZenje neuobitajeno niske cijene,
» postoje drugi razlozi propisani dokumentacijom o nabavi ili Zakonom.

IX. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 21.
Kriteriji za odabir
(1) Kriterij za odabir ponude moZe biti:
* najniza cijena ili
» ekonomski najpovoljnija ponuda.
(2) Ako je kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda, mogu se primijeniti jedan ili vise kriterija,
osobito:
e kvaliteta,
» funkcionalna i tehni¢ka svojstva,
» trosak Zivotnog vijeka,
» rok isporuke ili izvrienja,
s jamstveni rok,
¢ organizacija i kvalifikacije osoba koje ¢e izvriavati ugovor,
e servisiodrzavanje,
= energetska ucinkovitost,
¢ okolidna svojstva,



* drugi kriteriji povezani s predmetom nabave.

(3) Svi kriteriji, njihova relativna va¥nost i nacin bodovanja moraju biti unaprijed odredeni u
dokumentaciji o nabavi.

Clanak 22.

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda
(1) O pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.
(2) Zapisnik sadri najmanije:

* podatke o postupku,

* popis zaprimljenih ponuda,

» pregled ispunjavanja uvjeta,

» rezultate pregleda i ocjene,

* razloge odbijanja pojedinih ponuda, ako postoje,

e rangiranje ponuda,

+ prijedlog za dono3enje odluke o odabiru ili ponistenju.
(3) Zapisnik potpisuju ¢lanovi struénog povjerenstva.

X. ODLUKA O ODABIRU | PONISTENJE POSTUPKA

Clanak 23.

Odluka o odabiru
(1) Nakon pregleda i ocjene ponuda, na temelju prijedloga struénog povjerenstva, ravnatelj
donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude.
(2) Odluka o odabiru mora sadrzavati najmanje:

* podatke o Narucitelju,

» podatke o predmetu nabave,

* naziv odabranog ponuditelja,

¢ cijenu odabrane ponude,

» kriterij prema kojem je ponuda odabrana,

» obrazloZenje razloga odabira,

» podatak o roku za podnosenje prigovora, kada je primjenjivo.
(3) Odluka o odabiru dostavlja se ponuditeljima na naéin odreden dokumentacijom o nabavi.
(4) U postupcima koji se provode putem modula jednostavne nabave EQIN RH odluka o
odabiru objavljuje se putem EOJN RH, sukladno pravilima tog sustava.

€lanak 24.

Odluka o ponistenju postupka

(1) Ravnatelj moZe donijeti odluku o poni$tenju postupka jednostavne nabave ako:
e nije pristigla nijedna ponuda,
e nisu pristigle prihvatljive ili prikladne ponude,



e nakon provedbe postupka nije moguée izvréiti nabavu pod uvjetima odredenim
dokumentacijom,
* nastupe okolnosti zbog kojih je prestala potreba za nabavom,
* nastupe druge okolnosti zbog kojih nastavak postupka nije opravdan.
(2) Odluka o poniitenju mora sadriavati obrazloZenje razloga ponistenja.

(3) Odluka o ponistenju dostavlja se ponuditeljima na nacin odreden dokumentacijom o
nabavi.

XI. PRAVNA ZASTITA - PRIGOVOR

Clanak 25.
Pravo na prigovor
(1) Gospodarski subjekt koji smatra da su mu u postupku jednostavne nabave procijenjene
vrijednosti veée od 15.000,00 eura povrijedena prava ili pravni interes moze podnijeti prigovor
ravnatelju kao odgovornoj osobi Narucitelja.

(2) Prigovor se moze podnijeti osobito zbog:
* povrede naela javne nabave,
* nepravilnosti u postupku,
 diskriminirajuéih uvjeta,
* nepravilnosti kod pregleda i ocjene ponuda,
nezakonite odluke o odabiru ili ponistenju.
(3) Prigovor se podnosi u roku od pet (5) radnih dana od dana primitka odluke ili druge radnje
na koju se odnosi.

(4) Prigovor mora sadrzavati najmanije:

. podatke o gospodarskom subjektu koji podnosi prigovor,
. oznaku postupka jednostavne nabave,

. radnju Narugitelja na koju se prigovor odnosi,

° razloge prigovora i obrazloZenje,

. prijedlog nacina otklanjanja navodne nepravilnosti.

(5) Podno3enje prigovora ne odgada provedbu postupka jednostavne nabave, osim ako
ravnatelj ocijeni da bi nastavak postupka mogao utjecati na zakonitost postupka ili uzrokovati
$tetu Narucitelju ili gospodarskim subjektima.

Clanak 26.

Postupanje po prigovoru
(1) Ravnatelj razmatra osnovanost prigovora i donosi odluku o prigovoru u roku od 10 dana
od dana njegova zaprimanija.
(2) Odlukom o prigovoru moZe se:

» odbaciti prigovor kao nepravodoban ili nedopusten,

« odbiti prigovor kao neosnovan,

* usvojiti prigovor i poduzeti odgovarajuée mjere radi otklanjanja nepravilnosti.



(3) Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora bez odgode.
(4) Podnosenje prigovora ne predstavlja Zalbu u smislu Zakona o javnoj nabavi niti se njime
osniva nadleZnost Drzavne komisije za kontrolu postupaka javne nabave.

XIl. SKLAPANJE | IZVRSENJE UGOVORA

Clanak 27.
Ugovor ili narudzbenica

(1) Nakon dono3enja odluke o odabiru moze se pristupiti sklapanju ugovora ili izdavanju
narudZbenice.
(2) Ugovor ili narudzbenica mora sadr¥avati najmanje:

e predmet nabave,

* ugovorne strane,

e cCijenu,

e rokinadinizvrenja,

* prava i obveze ugovornih strana.
(3) Za nabave manije vrijednosti ugovor se moge zamijeniti prihvatom ponude ili izdavanjem
narudZbenice, ako je takav naéin primjeren predmetu nabave.
(4) Ako je u postupku jednostavne nabave podnesen prigovor, ugovor o nabavi odnosnho
narudZbenica ne moize se sklopiti prije dono3enja odluke o prigovoru.

Clanak 28.
Izmjene i raskid ugovora
(1) lzmjene ugovora o jednostavnoj nabavi dopustene su ako ne mijenjaju bitno predmet
nabave, ugovorne uvjete i svrhu sklopljenog ugovora.
(2) Na izmjene ugovora na odgovarajuéi nacin mogu se primijeniti naéela i pravila Zakona o
javnoj nabavi koja ureduju izmjene ugovora o javnoj nabavi.
(3) Svaka izmjena ugovora mora biti obrazloZena i dokumentirana.
(4) Narucitelj moZe raskinuti ugovor o nabavi ako gospodarski subjekt ne izvr§ava ugovorene
obveze ili ih izvr§ava protivno ugovoru.
(5) Prije raskida ugovora Narucitelj ée, ako je to moguée, pisanim putem pozvati gospodarski
subjekt da u primjerenom roku otkloni utvrdene nepravilnosti.
(6) Ako gospodarski subjekt u ostavljenom roku ne otkloni nepravilnosti, Naruditelj moze
donijeti odluku o raskidu ugovora

XlIll. DOKUMENTIRANJE | CUVANJE DOKUMENTACIJE

Clanak 29.
Evidencija i registar ugovora
(1) Narucitelj vodi evidenciju provedenih postupaka jednostavne nabave.
(2) Dokumentacija o postupku osobito sadrzi:



» odluku o poetku postupka, kada se donosi,

» dokumentaciju o nabavi,

* pozive gospodarskim subjektima,

e zaprimljene ponude,

 zapisnik o pregledu i ocjeni,

 odluku o odabiru ili ponistenju,

» ugovor ili narudzbenicu,

¢ drugu dokumentaciju nastalu tijekom postupka.
(3) Dokumentacija se ¢uva sukladno propisima kojima se ureduje arhiviranje i cuvanje
dokumentarnog gradiva.
(4) Naruditelj vodi Registar ugovora koji sadr#i najmanje: naziv ugovornih strana, predmet
ugovora, datum sklapanja ugovora, klasu i urud?beni broj, ugovorenu vrijednost, rok trajanja

ugovora, podatke o izmjenama ugovora, datum izvrSenja ugovora i druge podatke o izvr§enju
ugovora, sukladno vaZeéim propisima.

Clanak 30.
Objavljivanje Pravilnika
(1) Ovaj Pravilnik, kao i njegove izmjene i dopune, objavljuju se na mre#nim stranicama
Narucitelja.
(2) Narucitelj je obvezan ovaj Pravilnik uginiti dostupnim u Elektroni¢kom oglasniku javne
nabave Republike Hrvatske (EQJN RH), sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

XIV. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 31.
Uskladivanje postupaka
(1) Postupci jednostavne nabave zapogeti prije stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrgit ée
se prema pravilima koja su bila na snazi u vrijeme njihova pokretanja.
(2) Odredbe ovoga Pravilnika koje se odnose na provedbu postupaka putem modula
jednostavne nabave EOJN RH primjenjuju se od dana po&etka obvezne primjene tog modula,
sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

Clanak 32.

Ogranicenje vrijednosti ugovora tijekom izvrienja

(1) Tijekom izvrienja ugovora o nabavi sklopljenog u postupku jednostavne nabave ukupna
vrijednost ugovora, uklju€ujuci sve izmjene i dodatke ugovoru, ne smije prijeéi financijski prag
nakon kojeg se prema ovom Pravilniku primjenjuju drugatija postupovna pravila provedbe
nabave.



(2) Ako bi izmjena ugovora dovela do povecanja vrijednosti ugovora iznad financijskog praga
iz stavka 1. ovoga ¢lanka, Narugitelj je duan provesti novi postupak nabave sukladno
pravilima koja se primjenjuju za odgovarajuci financijski prag.

(3) Prilikom odlugivanja o izmjeni ugovora Narucitelj je dufan uzeti u obzir ukupnu
procijenjenu vrijednost ugovora nakon predlozene izmjene.

(4) Odredbe ovoga ¢lanka primjenjuju se na sve izmjene ugovora, neovisno o njihovom
pravnom obliku, ukljuéujuéi dodatke ugovoru, narudzbenice, dodatne radove ili druge oblike
povecanja ugovorne vrijednosti.

€lanak 33.

Zastita podataka, javnost postupka i poslovna tajna

(1) U postupcima jednostavne nabave Narucitelj kao voditelj obrade osobnih podataka
obraduje osobne podatke gospodarskih subjekata, ponuditelja i njihovih ovlagtenih osoba
isklju€ivo u svrhu provedbe postupaka jednostavne nabave, sklapanja i izvr§enja ugovora te
vodenja evidencija u skladu s ovim Pravilnikom.

(2) Osobni podaci obraduju se u skladu s Uredbom (EU) 2016/679 (Opéa uredba o za&titi
podataka — GDPR) i Zakonom o provedbi Opée uredbe o zaétiti podataka.

(3) Narutitelj poduzima odgovarajuée tehnitke i organizacijske mjere zaitite osobnih
podataka kako bi se osigurala njihova povjerljivost, cjelovitost i dostupnost te sprijegio
neovladteni pristup, gubitak ili zlouporaba.

(4) Ponude, dokumentacija o postupku jednostavne nabave te pripadajuéi zapisi €uvaju se u
skladu s propisima o arhivskom gradivu i internim aktima Narucitelja.

(5) Pristup dokumentaciji postupaka jednostavne nabave omogucuje se sudionicima postupka
u dijelu koji se na njih odnosi, nadleZnim tijelima (revizija, nadzor, inspekcija), te drugim
osobama sukladno propisima o pravu na pristup informacijama.

(6) Narucitelj je duZan omoguditi pristup informacijama o postupcima, uklju¢ujuci odlukama o
odabiru i ponidtenju, uz zastitu podataka koji predstavljaju osobne podatke, poslovnu tajnu ili
druge zakonom zasti¢ene podatke, te primjenjivati Zakon o pravu na pristup informacijama.
(7) Poslovnom tajnom smatraju se podaci koje gospodarski subjekt u ponudi oznaéi kao
povjerljive, ako njihovo otkrivanje moze narugiti tri$ni polozaj ponuditelja, osobito tehni¢ka
rjieSenja, know-how, jedini¢ne cijene u mjeri u kojoj je to opravdano te drugi podaci odredeni
posebnim propisima.

(8) Narucitelj objavljuje odluke o odabiru i ponistenju postupka jednostavne nabave na nacin
odreden ovim Pravilnikom i pozivom na dostavu ponuda, uz obvezno osiguravanje
transparentnosti postupka i za3tite podataka koji se ne smiju javno objaviti.

Clanak 34.
Stupanje na snagu
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na mreZnim stranicama
Narucitelja.



(2) Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaZiti prethodni Pravilnik o provedbi

postupaka jednostavne nabave Skole (KLASA: 011-03/26-2/02, URBROJ: 2117-153/26-04-1)
od 8. svibnja 2026.g.

KLASA: 011-03/26-2/02
URBROJ: 2117-153/26-04-2
U Opuzenu, 17. kolovoza 2026. godine

Predsjednica Skolskog odbora:
Cornelia Cerlek

Ol

Ovaj Pravilnik objavljen je dana 21 Aehovoto 2026. te stupa na snagu dana
! m;‘,fch 2026.godine.

T Ravnateljica:
(. o Martina Glugina, prof.
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