Sukladno €lanku 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br.120/16) i
Clanka 48. Statuta Srednje poljoprivredne i tehniéke $kole (KLASA: 003-05/17-01/1,
URBROJ: 2148-01/17-01/2) Skolski odbor, na prijedlog ravnateljice Srednje
poljoprivredne i tehnicke $kole, dana 30. lipnja 2017.godine donosi

Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave
I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nadela javne nabave te zakonitog, namjenskog i
svrhovitog troSenja proradunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak
koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu robe, radova ifili usluga,
procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga, odnosno do
500.000,00 kuna za nabavu radova (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje
sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Zakon), ne postoji
obveza provedbe postupaka javne nabave.

U provedbi postupaka nabave roba, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vazece zakonske i podzakonske akte, a koji se odnose na
pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona.

Il. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 2.
O sukobu interesa na odgovarajuéi nagin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj
nabavi.

lll. POKRETANJE | PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 3.
Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave, vrijednosti jednake ili veée od
70.000,00 kuna provodi struéno povjerenstvo narucCitelia koje imenuje ravnatelj/ica
Skole internom odlukom, te odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku:
jednostavne nabave.

Ovlasteni predstavnici narugitelia mogu biti i druge osobe, ako imaju utjecaj na
odlucivanje i/ili druge radnje u vezi s pojedinim postupkom jednostavne nabave.

Obveze i ovlasti ovlastenih predstavnika narucitelja su:

- priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet
nabave, potrebnog sadrZaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnigkih
specifikacija, ponudbenih trogkovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu
nabavu,

- provedba postupka jednostavne nabave: slanje Poziva na dostavu ponuda
gospodarskim subjektima na dokaziv nagin, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje
zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjena penuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju
za odabir ponuda, prijedlog za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za
odabir i uvjetima propisanim dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda ili
ponistenje postupka.



U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje 2
(dva) ovlastena predstavnika, od kojih 1 (ledan) moze imati vazeéi certifikat na
podrucju javne nabave u postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti
iznad 70.000,00 kuna.

Pripremu i provedbu jednostavne nabave jednake ili veée 20.000,00 kuna, a manje
od 70.000,00 kuna provode ovlasteni predstavnici.

Priprema i provedba jednostavne nabave do 20.000,00 kuna provodi se sukladno
¢lanku 5. ovog Pravilnika.

Clanak 4.
Odgovorna osoba naruéitelja donosi Odluku o imenovanju struénog povjerenstva
jednostavne nabave jednake ili veée od 70.000,00 kuna, koja obavezno sadrzi:
- naziv predmeta nabave,
- procijenjenu vrijednosti nabave,
- podatke o osobama koje provode postupak
- @ moZe sadrzavati i podatke o ponuditeljima kojima ¢e se uputiti poziv na dostavu
ponude te ostale bitne podatke.

IV. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI MANJE OD 20.000,00 KUNA

Clanak 5.
1) Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna
naruCitelj provodi izdavanjem narudZbenice ili zaklju€ivanjem ugovora s jednom
gospodarskim subjektom po vlastitom izboru.
2) NarudZbenicu potpisuje odgovorna osoba narucitelja.
3) Za robe/radove/usluge jediniéne vrijednosti manje od 1000,00 kn u pravilu nije
potrebno izdavati narudzbenicu iz stavka 1. ovog &lanka.
4) Evidenciju o izdanim narudZbenicama vodi osoba odgovorna za ra¢unovodstvo
Skole.

V. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 20.000,00 Kn, A MANJE OD 70.000,00 Kn

Clanak 6.
1) Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od
20.000,00 kuna, a manja od 70.000,00 kuna, narucitelj provodi pozivom za dostavu
ponuda od najmanje 2 (tri) gospodarska subjekta po vlastitom izboru. Iznimno, ovisno
o prirodi predmeta nabave i razini trZi$nog natjecanja, poziv za dostavu ponuda moze
se uputiti samo 1 (jednom) gospodarskom subjektu.
Poziv na dostavu ponuda upuéuje se na naéin koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimlien od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeSée o
uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom).
2) Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje: naziv javnog narucitelja, opis
predmeta nabave i tehniCke specifikacije, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju
ispuniti, ako se trazi, rok za dostavu ponude (datum i vrijleme), nacin dostavljanja
ponuda, adresu na koju se ponude dostavljaju, internetsku adresu ili adresu na kojoj



se moze preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno, kontakt osobu, broj
telefona i adresu elektronicke poste.

3) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraci od 8 dana, od dana upucivanja
odnosno objavljivanja poziva za dostavu ponuda.

Za odabir ponude je dovolina jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim
trazenim uvjetima narugitelja.

U pripremi i provedbi postupka sudjeluje povjerenstvo od najmanje (2) dva ¢lana od
kojih jedan moze imati vaze¢i certifikat u podrugju javne nabave.

Obavijest o odabiru ili ne odabiru ponude narucitelj je obvezan bez odgode
istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nagin (dostavnica, povratnica,
izvjeSce o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom) u primjerenom roku.
Nabava vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00 kuna, a manja od 70.000,00 kuna,
provodi se zaklju€ivanjem ugovora s odabranim gospodarskim subjektom. Ugovor
potpisuje ravnatelj Skole.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv na
dostavu ponuda moZe se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u
slu¢ajevima:

-kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite isklju€ivih prava i na
temelju iskljucivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa,

-kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnigkih usluga, javnobiljeznic¢kih usluga,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, usluga tekuceg odrzavanja kod kojih je uvjet
da ponuditelj posjeduje odredeno ovlastenje za obavljanje poslova,

-kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapodetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina, kao i u sluCaju provedbe nabave koja
zahtijeva Zurnost te u ostalim slugajevima po Odluci naruditelja.

Vi. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE GIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 70.000,00 Kn, A MANJA OD 200.000,00
(500.000,00) Kn

Clanak 7.
Kod postupaka jednostavne nabave jednake ili veée od 70.000,00 kuna, a manje od
200.000,00 kuna za nabavu robu i usluga odnosno do 500.000,00 kuna za radove,
narucCitelj Salje poziv na dostavu ponuda na adrese najmanje 3 (tri) gospodarskih
subjekata po vlastitom izboru.
Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nagdin koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimlien od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjes¢e o
uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom).
Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati najmanje: naziv javnog narugitelja, opis
predmeta nabave i troSkovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir
ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi), rok za dostavu
ponude (datum i vrijleme), nadin dostavljanja ponuda, adresu na koje se ponude
dostavljaju, internetsku adresu ili adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna
dokumentacija ako je potrebno, kontakt osobu, broj telefona '
i adresu elektronicke poste.
Rok za dostavu ponuda ne smije biti duzi od 8 dana od dana upucivanja odnosno
objavljivanja poziva za dostavu ponuda.
Za odabir ponude je dovolina jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim
trazenim uvjetima naruditelja.



Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv na
dostavu ponuda moZe se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u
slu€ajevima:

- kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite isklju€ivih prava i na
temelju iskljucivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa,

- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetni¢kih usluga, javnobiljezni¢kih usluga,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, usluga tekuc¢eg odrzavanja sklonista kod
kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje ovlastenje za obavljanje poslova,

-kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapodetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,

-kao i u slu€aju provedbe nabave koja zahtijeva zurnost te u ostalim sluajevima.

Clanak 9.
1) Sve dokumente koje narugitelj zahtijeva sukladno ovoj Odluci ponuditelji mogu
dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis
elektronicke isprave.

VIl. RAZLOZI ISKLJUCENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI | JAMSTVA

Clanak 10.
1) Naruditelj u postupku jednostavne nabave moze od gospodarskih subjekata traZiti
jamstva sukladno Zakonu o javnoj nabavi, o éemu odlu€uje imenovano Povjerenstvo.
2) Za jednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00 kn, Narugcitelj
moZe u pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge isklju€enja i uvjete sposobnosti
ponuditelja uz shodnu primjenu odredbi Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 11.
1) Za vrijleme roka za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zahtijevati
objasnjenja i izmjene vezane za poziv za dostavu ponuda, a naruditelj je duzan
odgovor staviti na raspolaganje na istim internetskim stranicama na kojima
Je objavio poziv za dostavu ponuda bez navodenja podataka o podnositelju zahtjeva.

VIIl. ZAPRIMANJE, IZRADA | DOSTAVA PONUDA

Clanak 12.
1) Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u upisnik o zaprimaniju ponuda
te dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja.
2) Upisnik je sastavni dio zapisnika o javnhom otvaranju ponuda. U sluéaju kada
nema javnog otvaranja ponuda upisnik je sastavni dio zapisnika o pregledu i ocjeni
ponuda.
3) Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u upisnik
0 zaprimanju ponuda, ali se evidentira kod narugitelja kao zaka$njela ponuda.
4) Do trenutka javnog otvaranja ponuda nije dopusteno davanje informacija
0 zaprimljenim ponudama.
9) Upisnik o zaprimanju ponuda i ponude ne smiju biti dostupne neovlastenim
osobama.

Clanak 13.
1) Ponuda je izjava pisane volje ponuditelja da isporuéi robu, pruzi usluge ili izvede



radove sukladno uvjetima i zahtjevima navedenima u pozivu za dostavu ponuda.

2) Ponuda sadrzi: popunjeni ponudbeni list, dodatnu dokumentaciju ako je

trazeno, popunjeni troskovnik, ostalo traZzeno u pozivu za dostavu ponuda (uzorci,
katalozi, tehni¢ka dokumentacija, fotografije, skice, izjave, itd.)

3) Ponudbeni list iz stavka 2. ovoga &lanka najmanje sadrzi: naziv i sjediste
narucitelja, naziv i sjediste ponuditelja, adresa, OIB, broj raduna, navod o tome je li
ponuditelj u sustavu poreza na dodanu vrijednost, adresa za dostavu poste, adresa
e-poste, kontakt osoba ponuditelja, broj telefona, broj faksa, predmet nabave, cijenu
ponude bez poreza na dodanu vrijednost, iznos poreza na dodanu vrijednost, cijenu
ponude s porezom na dodanu vrijednost, rok valjanosti ponude, datum i potpis
ponuditelja.

Clanak 14.
1) Ponuditelj izrazava cijenu ponude u kunama.
2) Cijena ponude piSe se brojkama.
3) U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uragunati svi
troskovi i popusti.

Clanak 15.
1) Ponude se dostavljaju u zatvorenim omotnicama s naznakom: naziv narucitelja,
naziv ponuditelja, s napomenom “ne otvaraj’.
2) Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu
ponude.
3) Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti nagin kao i osnovna ponuda s
obveznom naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

IX. OTVARANJE, PREGLED | OCJENA PONUDA

Clanak 16.
1) Kod postupaka procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00 kuna do
70.000,00 kuna po isteku roka za dostavu ponuda a najkasnije 8 dana od isteka
navedenog roka, najmanje 2 (dva) ovlastena predstavnika narucitelja otvaraju
ponude i o tome sastavljaju zapisnik.
2) Javnom otvaranju ponuda smiju prisustvovati ovlasteni predstavnici ponuditelja i
druge osobe.
3) Pravo aktivnog sudjelovanja na javnom otvaranju ponuda imaju samo ovlasteni
predstavnici javnog narugitelja i ovlasteni predstavnici ponuditelja.
4) Zapisnik o javnom otvaranju ponuda sastoji se od: naziva i sjedista narucitelja,
naziva predmeta nabave, navoda o danu slanja poziva za dostavu ponuda, navoda o
roku za dostavu ponuda, datuma i sata pogetka postupka otvaranja ponuda, imena i
prezimena ovlastenih predstavnika narugitelia, imena i prezimena ovlastenih
predstavnika ponuditelja, naziva i sjedi§ta ponuditelja, cilena ponuda bez PDV-a i
ciienu ponude sa PDV-om, naznaku je li ponuda potpisana, primjedbe ovlastenih
predstavnika narucitelja i ovlastenih predstavnika ponuditelia na postupak javnog
otvaranja, ako ih ima, datuma i sata zavr$etka postupka otvaranja ponuda, potpisa
ovlastenih predstavnika narugitelja i ovlastenih predstavnika ponuditelja.

Clanak 17.
1) Ovlasteni predstavnici narugitelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju
uvjeta i zahtjeva iz poziva za dostavu ponuda.



2) Pregled i ocjena ponuda tajni su do donoSenja obavijesti naruditelja.

3) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sastoji se od: naziva i sjediSta narucitelja,
naziva predmeta nabave, navoda o danu slanja poziva za dostavu ponuda, navoda o
roku za dostavu ponuda, datuma i sata podetka postupka pregleda i ocjene ponuda,
imena i prezimena ovlastenih predstavnika narucitelja, cijena ponuda bez PDV-a i
cijenu ponude s PDV-om, analititkog prikaza trazenih i danih dokaza sposobnosti
ponuditelja, jamstava ako je trazeno, analize ponuda vezano za ispunjenje zahtjeva u
pogledu opisa predmeta nabave i tehnickih specifikacija, razloga za odbijanje ponuda
uz objasnjenje, rangiranja valjanih ponuda sukladno kriterju za odabir, naziva
ponuditelja s kojim ¢e se sklopiti ugovor, prijedloga odgovornoj osobi naruditelja za
donosenje Obavijesti o odabiru ili Obavijesti o ponistenju, s obrazloZzenjem.

X. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 18.
1) Kiriterij za odabir ponude u pravilu je najniza cijena.
2) Ukoliko se za kriterij najniZe cijene odredi ekonomski najpovoljnija ponuda
povjerenstvo ¢e razraditi podkriterije i metodologiju njene primjene.

Clanak 19.
1) Povjerenstvo ¢e odbaciti nevaljalu i neprikladnu ponudu.
2) Nevaljala ponuda je ponuda koja zbog objektivnih razloga ne moze biti odabrana,
primjerice zakasnjelo dostavljena ponuda, ponuda s neuobicajeno niskom cijenom,
ponuda s neuobi€ajeno velikom ragunskom pogregkom (+/-5%)...
3) Neprikladna ponuda je ponuda koja u cijelosti ne odgovara potrebama narucitelja
u opisu predmeta nabave i tehni¢kim specifikacijama.
4) Prije odbijanja ponude narugitelj mozZe od ponuditelja zatraziti objasnjenje s
podacima o sastavnim elementima ponude koju smatra bitnom za izvrSenje ugovora.

Clanak 20.
1) Narucitelf moZe ponistiti postupak jednostavne nabave.

Clanak 21.
1) Naruditelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Obavijest o
odabiru najpovoljnije ponude a temelji se na kriteriju za odabir ponude.
2) Obavijest o Odabiru najpovoljnije ponude obavezno sadrzi: Podatke o narucitelju,
predmet nabave za koju se donosi Obavijest, naziv ponuditelja €ija je ponuda
odabrana za sklapanje ugovora, razloge odbijanja ponuda, datum donoSenja i potpis
odgovorne osobe.

Clanak 22,
1) Ako postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave, narucitelj bez
odgode donosi Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.
2) U obavijesti o ponistenju postupka jednostavne nabave, narugitelj navodi:
podatke o narucitelju, predmet nabave, obavijest o ponistenju, obrazloZenje razloga
ponistenja, datum dono$enja i potpis odgovorne osobe.

Clanak 23.
1) Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude narucitelj ¢e poslati svakom ponuditelju



na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvieSCe o uspjeSnom slanju telefaksom,
potvrda e-mailom, objavom na internetskim stranicama narucitelja).

Clanak 24.
1) Rok za donosenje Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude ili Obavijesti o
ponistenju postupka jednostavne nabave iznosi 10 dana od isteka roka za dostavu
ponuda.
2) Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude ili Obavijest o ponistenju postupka
jednostavne nabave objavljuje se na internetskim stranicama narucitelja.

Clanak 25.
1) Naruditelj objavom Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude, stjeée uvjete za
sklapanju ugovora o nabavi.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 26.

1) Ovaj Pravilnik kao i sve njegove daljnje izmjene i dopune, objavljuje se na Internet
stranicama Narucitelja.

2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o provedbi
nabava bagatelne vrijednosti (KLASA: 003-05/14-01/1: URBROJ: 2148-01/14-
01/1 od 31. ozujka 2014. godine.

3) Ova Odluka stupa na snagu danom donoS$enja.

Predsjednica $kolskog odbora: Ravnateljica:
Martina Glucina Ivana Filipovié
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U Opuzenu, 30. lipnja 2017.

Klasa: 003-05/17-01/1
Urbroj: 2148-01/17-01/8



